BÖLÜKBAŞIOĞLU ÖZEL EĞİTİM UYGULAMA OKULU (1.2.3.Kademe) 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	Sıra No
	HİZMET ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)


	1
	Kayıt Kabul
Eğitim Uygulama Okulları
	1. Dilekçe, 
2. Fotoğraf (3 Adet), 
3. Nüfus cüzdan fotokopisi, 
4. İlçe özel eğitim hizmetleri kurulunca öğrenci için alınmış yerleştirme kararı. 
	30 Dakika*

	2
	Nakil ve Geçişler
Eğitim Uygulama Okulları
	T.C.Kimlik Numarası 
Veli Dilekçesi
Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge
	30 Dakika


	3
	Öğrenci Belgesi
Eğitim Uygulama Okulları
	Dilekçe
	30 Dakika

	4
	Öğrenim Durum Belgesi
Eğitim Uygulama Okulları
	Dilekçe
	30 Dakika


	5

	Öğrenim BelgesiEğitim Uygulama Okulları
	Dilekçe
	30 Dakika

	6
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Eğitim Uygulama Okullarında Öğrenim Belgesi, Nakil Belgesi ve Diplomasını Kaybedenler
	Dilekçe
Savaş, sel, deprem, yangın gibi nedenlerle okul kayıtları yok olmuş ise, öğrenim durumlarını kanıtlayan belge.
	1 GÜN

	7
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Eğitim Uygulama Okullarında Diploma Verilmesi
	Sözlü başvuru veya vekâletname
Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi halinde dilekçe
	1 Gün

	8
	Personel Nakil İşlemleri
	Kararname
	1 Saat

	9
	Personel İzin İşlemleri
	1. Dilekçe 
2. İzin Adresi 
3. T.C Kimlik No 
	20 Dakika

	10
	Görev Yeri Belgesi ve Bordro İşlemleri
	1. T.C. Kimlik No 
2. Emekli Sicil No 
3. Kurum Sicil No 
	20 Dakika

	11
	Aile eğitimi ve danışmanlık hizmetleri
	Yok
	Plan dahilinde 1 saat























Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
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